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ACTA No. 25 01 de febrero de 2021

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunién equipo ejecutor Tecnodlogo en negociacion internacional fichas 2348383-
23448746-2348753-2348760

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Pereira, 01 de febrero 2021 3:00 pm 4:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL
/ CENTRO COMERCIO Y SERVICIO
https://meet.google.com/tpg-qtjg-xhw RISARALDA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

v Saludo a los instructores del nuevo equipo ejecutor.

v Reuvision de las evidencias que se desarrollan en evidencias anteriores y la
nueva actividad de proyecto 4.

v" Recomendaciones generales para éxito en la formacion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Revisar las novedades y caracteristicas de la formacién y de la plataforma de las
fichas deltecn6logo en negociacién internacional 2348383-23448746-2348753-
2348760.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da la bienvenida a los instructores y cada uno realiza su presentacion.

Se realiza la socializacién de la conformacion de los equipos de trabajo los cuales
son:

Fichas 2348383-2348746-

-Maria Pulido instructor técnico.

-Carmen Lelys instructora transversal.

-Yarosslay Chacon instructora bilinglismo.

-Saul Villegas instructor Vocero.

Ficha 2348753

-Jorge Pérez instructor técnico.

-Carmen Lelys instructora transversal.
-Yarosslay Chacon instructora bilingtismo.
-Saul Villegas instructor Vocero.

Ficha 2348760

-Jorge Pérez instructor técnico.

-German Matellana instructor transversal.
-Gabriel Restrepo instructora bilinglismo.




-Saul Villegas instructor Vocero.

Se da bienvenida a los instructores de la formacion y se indica el cronograma de
inicio de la actividad de proyecto 4.
Donde se debe realizar la revisidn de material de estudio y evidencias a cargo.

Fase: Planeacidn
Actividad de proyecto 4
+ Tecnologia Negociacion Internacional

RAP 76: 240201502-03:
Comprender una amplia
variedad de frases
vocabulario en inglés sobre

temas de interé ]
o eemeres personal y Material de estudio
Material Distnbution Evidencia 2: Warpsslay Consultar el material
channsls. * Chacon. propuesto y responder 31/01/2021
las preguntas 21/02/2021

s Distribution
Material formuladas.

~En

Grupo

RAP24:  260101004-03:
Establecer los estandares
del canal de distribucion Evidencia 3:
tenisndo  en cusnta las|  Material de estudio i : i
Actvidad de | nermas legales, el namero NMaterial La Estudio de caso Consultar &l material

! 3 Aaterial La propuesto y desarrolle
proyecto 4. de pedidos, cantidad de Di FEisica para Jorge Pérez Ias indicaciones g1$;ggg:

canales de vendidas y devueltas, por anal E“e‘ d?‘f‘r";::;;"a
distribucion para | cada canal en un tiempo - -
& producic o determinado de acuerdoe con Grupo
servicio ocbjeto las caracteristicas de los
de negeciacion. | productos yio servicios, la
tecnologia. tipo de
empaques, precio, fletes
segin las politicas
implementadas  por  la
organizaciin
RAP25: 260101004-01-
Seleccionar los  canales Material de estudio
teniendo en cuenta Ia
naturaleza del producto y el )
Consultar el material
segmento del mercado, 18| ppaterial La Distibusion idencia 5: ropuesto y desarrolle | 31012021
vanables evaluadas en cada| " Eisica Internacional Evidencia & Sal B et | 21022021
mercado, tamafio, volumen . **Seleccion del Villegas siguiendo las
venta, cobertura y capacidad Material tipoEdchanal"-— ‘""'ng;“gf;;’ﬁ’:;;"‘“
) ipas n Grupo 3

procedimientos en la
revision del informe de
acuerdo con la mezcla de
productos y las politicas de
la organizacion

Se realizan algunas recomendaciones como son.

-Se debe ajustar el perfil del instructor segun la guia de orientacién para la formacién
en ambientes virtuales de aprendizaje, indicando el horario de atencién sincrénica de
una hora por semana en cada ficha.

-Se recomienda revisar los videos de manejo de plataforma para el manejo de la
plataforma para los instructores nuevos.

-El horario de las sesiones en linea son los jueves a las 7.00 pm para todas las
fichas, la asistencia por parte de los instructores es segun acuerdos y tematicas que
se abordaran.

-Los instructores seran agregados a un grupo de whatsapp de cada ficha de
formacion, en la que se podra resolver dudas por este medio, aunque de manera
oficial se debe realizar por la plataforma. En lo posible al realizar la revision de las
evidencias podemos utilizar este medio para indicar a los aprendices que no
aprobaron una evidencia para su revision y envié nuevamente a la plataforma.

-Se realizan las recomendaciones para la revision de las evidencias y su calificacion
por medio de la plataforma territorium.

-Revisar las evidencias propuestas con maximo 48 horas como se establece en la
guia AVA, sin embargo es importante responder durante las 48 horas para evitar
incumplir con esta regla.




-Para la respuesta de foros se tienen 24 horas para su respuesta en la plataforma
territorium como es el caso del foro social y los tematicos.

- Se recuerda no utilizar plantilla en las respuestas de las evidencias propuestas,
ya que también en revisado por medio de lista de chequeo de la formacién virtual.-
Se revisa la plataforma para la calificacién de evidencias y el cronograma propuesto
para la induccién.

-Continuar con la retencidén de aprendices y estimular el trabajo colaborativo.

-Se debe cumplir con la lista de chequeo de seguimiento a la formacién virtual.
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CONCLUSIONES

Se realiza la asignacion de evidencias y el cronograma propuesto para la
actividad de proyecto 4 de las fichas del tecn6logo en negociacion internacional y
recomendaciones para tener éxito en la formacion y seguimiento permanente a
los aprendices.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar
la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacién de la
informacién:

La informacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ x| PRIVADO| | SEMIPRIVADO[ | SENSIBLE[ |

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

* Revisar el cronograma y evidencias
propuestas para la actividad de |Equipo ejecutor
proyecto 4.

Continua

Saul Villegas

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTANo-25 DEL DiA 01 DEL MES DE FEBRERO DEL ANO

2021
OBJETIVO REUNION EQUIPO EJECUTOR FEBRERO
(S)
Autorizo el
tratamiento de la AUTORIZ
N | Informacion SI/NO. NOMBRES Y PLANTA OTRO | DEPENDENCIA/ | CORREO TELEFONO/EXT.S A FIRMA O
. No. CONTRATISTA | ELECTRONICO PARTICIPACION
o. Si marca No por APELLIDOS DOCUMENTO ¢({CUAL? | EMPRESA ENA GRABAC VIRTUAL
favor no diligencie ION
el formato.
1 Carmen Romero 1102120921 y Cioy Serv clromero12@mi 3152736396 ) Qoimen gﬂm 0
sena.edu.co
2 Sal Villegas 9.867.585 X Cio y Serv savillegas@mis | 3002798654 X Sudy H Ulgged
ena.edu.co
Maria Paula Pulido 1007674584 X Cioy Serv mppulido48@mise X
3 ha.edu.co 300 3157094

A

GD-F-007 V03




